7.   Wytyczne  do kompletowania operatu technicznego 

OPRACOWANIA DO CELÓW PRAWNYCH. 
Akta postępowania

1. Zgłoszenie pracy geodezyjnej.

2. Wykaz materiałów do wykorzystania.

3. Rezerwacja numerów projektowanych działek.

4. Szkice oznaczenia punktów granicznych ze współrzędnymi punktów granicznych (uzyskane z ODGiK).

5. Kopie materiałów archiwalnych wykorzystanych w opracowaniu.

6. Materiały do założeń projektowych odnośnie przebiegu linii rozgraniczających.

7. Zlecenie Urzędu na wykonanie pracy, postanowienia administracyjne i sądowe              o możliwości podziału nieruchomości.

8. Inne materiały niezbędne do wykonania pracy.
Część archiwalna

1. Sprawozdanie techniczne.

2. Szkic osnowy ze współrzędnymi i obliczeniami.

3. Dzienniki pomiarowe

4. Opisy topograficzne punktów osnowy pomiarowej

5. Szkice polowe pomiaru punktów granicznych ze współrzędnymi wpisanymi na odwrocie szkiców.

6. Opisy topograficzne punktów granicznych.
7. Zestawienie punktów granicznych wraz z atrybutami opisowymi, wg danych z ODGiK i wg pomiaru.
8. Szkice polowe z pomiaru uzupełniającego ze współrzędnymi wpisanymi na odwrocie szkiców.

9. Wykaz współrzędnych punktów załamania linii rozgraniczających drogi wraz ze szkicem do obliczeń (motywy).

10. Szkic do obliczeń projektu podziału.

11. Szkic z analizą lokalizacji budynków względem granic (dotyczy budynków położonych w granicach działek ewidencyjnych i w odległości do 1 m od tych granic).

12. Obliczenia powierzchni nieruchomości (działek), powierzchni użytków gruntowych i konturów klasyfikacyjnych .

13. Wykaz współrzędnych punktów granicznych z opisem ich pochodzenia oraz atrybutami.
14. Nośnik informatyczny z danymi przygotowanymi wg zasad ustalonych przez     ODGiK .  

15. Opisy topograficzne punktów osnowy zaktualizowane i podpisane przez wykonawcę.

16. Kopie mapy zasadniczej z wniesionymi wynikami porównania z terenem. 

17. Matryca mapy – luzem .

Część ewidencyjna

1. Kopia sprawozdania technicznego.

2. Badania hipoteczne ( wzór nr 8 Instrukcji G-5).

3. Akty prawne, szkice, mapy do badań hipotecznych, dokumentacja z operatu gleboznawczej klasyfikacji gruntów. 
4. Zwrotne poświadczenia odbioru zawiadomień o terminie przyjęcia granic.

5. Protokół przyjęcia przebiegu granic, protokół ustalenia granic lub protokół wznowienia (wyznaczenia ) punktów granicznych.

6. Wypisy z rejestru ewidencji gruntów i budynków.

7. Wykaz zmian danych ewidencyjnych z załącznikiem graficznym (jeśli nie jest wykonywana mapa jednostkowa).

8. Dla prac z terenów dzielnicy Mokotów i dzielnicy Praga Południe, należy dołączyć kopie dokumentów opisanych w punkcie 10, 11, 12, 13 części archiwalnej.

9. Kopia mapy – luzem.

Uwagi!

1. Wytyczne obejmują kompletowanie operatów technicznych dla :

- podziału nieruchomości w trybie ustawy  o gospodarce nieruchomościami,

- podziału rolnego,

- map wykonywanych w związku z art.73 ustawy ”Przepisy wprowadzające  ustawy reformujące administracje publiczną”,

- map wykonywanych w trybie ustawy „O szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych”,

- map do celów sądowych,

- map do zwrotu nieruchomości,

oraz innych opracowań (bez mapy jednostkowej) jak:

- wykazy zmian danych ewidencyjnych (ujawnienie jednorodnych stanów prawnych,   prostowanie błędów  w ewidencji gruntów i budynków, zmiany wynikające z ponownej gleboznawczej klasyfikacji  gruntów),

             - wznowienie (wyznaczenie)  punktów granicznych.

2. Obliczenia powierzchni powinny zawierać:

       - pole powierzchni geodezyjne, ewidencyjne, przyjęte ostatecznie,

       - odchyłkę powierzchni uzyskaną i dopuszczalną,

       - czołówki.

3. Format map do celów prawnych winien być tak dobrany, aby znalazł się na niej obszar wolnej przestrzeni o wymiarach co najmniej 10cm x 23 cm przeznaczony na umieszczenie w nim pieczęci z klauzulami.

4. W opracowaniach do celów prawnych należy uwzględniać aktualizację danych ewidencyjnych   dotyczących budynków.
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